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DECRETO 045/2023.
25 DE ABRIL DE 2023.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
PARA A ATUAGAO E FUNCIONAMENTO DA
COMISSAO DE CONTRATAGCAO, BEM
COMO, DOS GESTORES E FISCAIS DE
CONTRATOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL,
DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL,
NO QUE COUBER.

O EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE CAPIM GROSSO,
ESTADO DA BAHIA no uso de suas atribui¢des, que Ihe sdo conferidas pela legislagdo
em vigor;

CONSIDERANDO a promulgacdo da Lei Federal n® 14.133/2021, a qual, estabelece
novas normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes Publica Diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagéo de diversos temas da NLL - Nova
Lei de Licitagdes e Contratos, sendo que neste caso e, para que isto ocorra, se deve ter
uma andlise, estudo e planejamento de normas e regras, por meio de profissionais
lotados em setores diversos da Administracao;

CONSIDERANDO a definicdo de estratégias e procedimentos, visando a realizagdo
adequada e correta da execucdo contratual por meio de servidores habilitados e
capacitados;

CONSIDERANDO que as contratacdes publicas deverdo ser regidas pelos principios da
Economicidade, Razoabilidade, Transparéncia e Eficiéncia, dentre outros, e, para a
obediéncia destes principios, se torna imperiosa a gestéo e fiscalizacdo dos contratos
publicos.

DECRETA:

Art. 1°. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da
entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para
exercer as fungdes estabelecidas neste decreto, observados os requisitos estabelecidos
no art. 3°.
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§ 1° - Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente  cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicdes antes da
formalizacdo do ato de designagao.
§ 2° - Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizacdo;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
§ 3° - A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no
estudo técnico preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 2021.
§ 4° - Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por
setor do 6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.
§ 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisGes e pelas
a¢Bes tomadas no seu ambito de atuacéo.
§ 6° - Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribui¢des de
gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao, ressalvada previsdo em
contréario em norma interna do érgédo ou da entidade.
§ 7° - O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela chefia
da unidade demandante dos servigos, obras ou materiais objeto do contrato ou pela
Autoridade Competente, e, designados por meio de despacho do ordenador de
despesa, devendo preencher os seguintes requisitos:
| - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;
Il - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;
Il - ndo possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da pratica de
atos lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.
§ 8° - Cabe a Administragdo promover regularmente cursos especificos para o exercicio
da atribuicdo de fiscal de contrato, ficando todos os servidores que estiverem
exercendo a atividade obrigados a cursa-los.

Art. 2°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracédo, observado o disposto no art. 13°, deste decreto.

Art. 3°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverd preencher os seguintes requisitos:

I. - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administracdo publica;
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II. - ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagédo
compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

. - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o érgao ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° - A vedacdo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° - Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da administragdo publica.

Art. 4°. O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo
agente publico.

§ 1° - Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico deverd comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.

§ 2° - Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagédo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo
requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Art. 5°. O principio da segregacéo das funcbes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de funcdes de que trata o
caput:

| - sera avaliada na situacdo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

da consolidagdo das linhas de defesa; e de caracteristicas do caso concreto tais como
o valor e a complexidade do objeto da contratacéo.

Art. 6°. E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei:
| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:
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a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participacdo de sociedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando
envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos €, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicdo expressa
em lei.

§ 1° - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da execugdo do contrato, agente
publico de érgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

§ 2° - As vedacbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
conducdo da gestdo e fiscalizacdo do contrato, na qualidade de integrante de gestor
e/ou fiscais de contratos publicos.

Art. 7°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

l. gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteracdo, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢Bes e a extingdo dos contratos, entre
outros;

II. fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da
fiscalizacdo administrativa;

. fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV.  fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execuc¢do do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.
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§ 1° - As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe
de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.
§ 2° - A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o
desempenho das ac¢des relacionadas a gestdo do contrato.
§ 3° - Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgéo ou a

entidade poderad designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execugdo do contrato.

Art. 8°. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos Il lll e IV do caput do art. 7%

II. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

M. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

IV.  coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteraces e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;
V. coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 7%

VI.  elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lein® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato;
VIl.  coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII.  emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto
em regulamento;

IX. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 12°,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
X. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangBes, a ser conduzido pela comisséo de
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que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Art. 9°. Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

II. anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

M. emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo;

IV.  informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;
VI.  fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com
a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e,
apo6s o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacdo;

VIl.  comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;
VIII.  participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do

contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o
disposto no inciso VIl do caput do art. 8%

IX. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragédo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do
art. 8% e

X. - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 12°,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 10°. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

l. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Prefeitura Municipal de Capim Grosso - Gabinete do Prefeito
E-mail: pmcgba@gmail.com Tel.:(74) 3651-2453

Certificagéo Digital: VHBGEFNW-WHEFPJKO-K58IGY3Y-CPN64PYL
Vers&o eletrbnica disponivel em: https://www.acessoinformacao.com.br/ba/capimgrosso/diario-oficial
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



DIARIO
52 OFICIAL

Prefeitura Municipal de
Capim Grosso

9EE¢  PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIM GROSSO

CNPJ: 13.230.982/0001-50

? * Praca Nove de Maio - Bairro Novo Morada
- Capim Grosso - Ba CEP: 44695 - 000

Edicdo 4.909 | Ano 9
25 de abril de 2023

Pagina 9

II. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

M. examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, observar e aplicar o que as
legislagdes vigentes estabelecerem, conforme, o caso.

V. atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V. participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VIl do caput do art. 8%

VI.  auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art .8% e

VIl. - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 12°,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Art. 11°. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam os artigos
9° e 10°.

Art. 12°. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada
pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério
e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto
no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 13°. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

I. a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informacbes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva
de fiscal de contrato; e

II. a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 14°. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos érgédos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados
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ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e
subsidia-los com informacgdes para prevenir riscos na execucdo do contrato.

Art. 15°. As decisGes sobre as solicitacdes e as reclamagdes relacionadas a execugdo
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato
serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento,
exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico.

§ 1° - O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° - As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Art. 16°. Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do érgédo ou da entidade, ou por quem as normas
de organizagdo administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos
no art. 3°.

§ 1° - A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados
pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a fun¢do de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
§ 2° - A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 17°. Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comisséo de contratacéo
serd composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracdo
publica, admitida a contratacdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 18°. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servi¢o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela conducéo da licitagdo.

§ 1° - A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo
poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratacgao.

§ 2° - A contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissdo de contratacdo, nos limites das informacbes recebidas do terceiro
contratado.
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Art. 19°. Caberd a comissdo de contratagao:

I. substituir o agente de contratacdo, observado o disposto na Lei Municipal n°®
547/2023, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais,
desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art. 3°, deste decreto;

II. conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto
no art. 17°;

M. sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e
IV.  receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comissao de contratacdo responderdo solidariamente
pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicao
individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 20°. A comissdo de contratagdo contard com o auxilio dos 6érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade.

Art. 21°. A Secretaria de Administracdo, em conjunto com a Controladoria e
Procuradoria, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas
relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagdes e
contratos, pela comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos,
observado o disposto neste Decreto.

Art. 22°. Este decreto entra em vigor, na data de sua publicagéo, se revogando as
disposicdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE. ARQUIVE-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Capim Grosso, Bahia, 25 de abril de 2023.

José Sivaldo Rios de Carvalho

Prefeito Municipal
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